
Fluxo do processo de
Avaliação de Desempenho 2023

Início da avaliação

O(a) Empregado(a) 
mudará de classe?

Acesse o SPPWeb e procure o 
menu “Avaliação de 
Desempenho 2023”

Qual a 
função?

Selecione o formulário 
“Mudança de Classe – 

Agente Auxiliar de ATER”

Selecione o formulário 
“Mudança de Classe – 

Agente de ATER”

Selecione o formulário 
“Mudança de Classe – 

Assistente Administrativo 
de ATER”

Selecione o formulário 
“Mudança de Classe – 

Auxiliar Administrativo de 
ATER”

Preencha os 
campos do 
formulário

Selecione o formulário 
“Mudança de Referência – 

Todos os cargos”

Agente Auxiliar de Ater Agente de Ater Assistente Administrativo
de Ater

Auxiliar Administrativo
de Ater

Sim

Não

Após finalizar a avaliação, acesse o seu e-mail, imprimia, 
assine e solicite ao(a) empregado(a) que assine também

Após as assinaturas, escanei o formulário e preencha o 
formulário “Retorno das Avaliações”

Guarde o arquivo assinado para posterior envio da avaliação 
ao Centro Gerencial em nome da Comissão da Avaliação de 

Desempenho

Fim da avaliação

Reúna toda a documentação 
do(a) Empregado(a)
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